
 الخطة التشغيلية لجمعية العناية بالمساجد بدخنة

 

 

 

 

 

 

 

 

 الفترة المسؤول الاجراءات التشغيلية المبادرة التنفيذية الهدف الاستراتيجي

 
 

 
 

 التأسيس

 
استكمال اجراءات تسجيل 

 يوم 100الجمعية 

فتح حسابات لدى الجهات 
 الحكومية 

 
 المدير التنفيذي

 
 

من تاريخ الحصول على 
 الترخيص

 المدير التنفيذي فتح حسابات بنكية 

 مجلس الادارة بناء الهياكل التنظيمية 

 عند عقد اول اجتماع  الجمعية العمومية وثيقة الخطة الاستراتيجية  بناء الخطة الاستراتيجية 

بناء الخطة التشغيلية 
 والموازنة المالية 

وثيقة الخطة التشغيلية 
 والموازنة المالية 

 عند عقد اول اجتماع  الادارةمجلس 

 عند مباشرة عمله  المدير التنفيذي وثيقة اللوائح الداخلية  بناء اللوائح الداخلية 

 عند مباشرة عمله  المدير التنفيذي تصميمها واعتمادها  الهوية البصرية 

 
 
 
 

 مشاريع وأنشطة الجمعية

المساجد صيانة تكييف 
 والجوامع

  مرحلة التعاقد 
 المدير التنفيذي

 
 
 

ية لوفق الخطة التشيغ
 المعتمدة من مجلس الادارة

 

 مرحلة التخطيط 

 مرحلة التنفيذ 

المساجد تغيير فرش 
 والجوامع 

  مرحلة التعاقد 
 مرحلة التخطيط  المدير التنفيذي

 مرحلة التنفيذ 

  مرحلة التعاقد  بناء المساجد 
 مرحلة التخطيط  المدير التنفيذي

 مرحلة التنفيذ 

 
 
 
 
 

 الاعمال الادارية والتنظيمية

 
 
 
 

حوكمة الجمعية وفق نظام 
 المركز الوطني

كتابة السياسات والنماذج 
 التنظيمية 

 
 
 

 المدير التنفيذي

وفق الخطة التشيغلية 
 المعتمدة من مجلس الادارة

اعتماد السياسات والنماذج 
 التنظيمية 

تفعيل السياسات والنماذج في 
 أنظمة الجمعية 

 
 
 

 الموارد المالية

الجهات المانحة ودعم  تنمية الموارد المالية 
 المشاريع 

 
 
 

 المدير التنفيذي

وفق الخطة التشيغلية 
 المعتمدة من مجلس الادارة

اعداد موازنة مقترحة للعام 
 المالي 

 انشاء المتجر الالكتروني  التسويق 

 التسويق الالكتروني 

 التسويق التقليدي 

     



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


